1. Условия участия
Если вы хотите принять участие в мастер-классах, предоставьте, пожалуйста, на почту менеджера выбранного Вами проекта следующую информацию: 
1. Название образовательного учреждения 
2. Регион, город 
3. ФИО ответственного лица (куратора) за организацию мастер-класса от образовательного учреждения 
4. Желаемые даты проведения мастер-класса 
После того как Вы оставите заявку на участие в проекте, менеджер свяжется с Вами для дальнейшего взаимодействия.
Количество выбранных проектов не ограничено. 
Участие в проектах бесплатно. 
Длительность одного мастер-класса 60 минут. 

· Менеджер проектов «Финансовая грамотность» и «Уроки Лидерства» Улуханян Нателла, natella.ulukhanyan@rsv.ru 

· Менеджер проекта «Боевая слава» Анна Колесова, anna.kolesova@rsv.ru

· Менеджер проекта «Моя родная школа» Посадский Егор, egor.posadskij@rsv.ru


2. План подготовки к проведению очного мастер-класса

1. Организация встречи эксперта на площадке:
– Лидер России (спикер мастер-класса) приезжает на площадку проведения;
– на месте проведения Лидера России встречает куратор мероприятия от школы, в котором проводится встреча;
– обеспечивается сопровождение Лидера России на площадку для дальнейшего проведения мастер-класса.
2. Необходимые требования к помещению:
– экран (для вывода презентации с проектора);
– ноутбук (для вывода презентации на проектор и экран);
– места для сидения – по числу участников (~30-100 человек);
3. Организация фотосъемки:
Осуществляется фотосъемка мероприятия (по возможности видеосъемка), а также после нее производится оперативное предоставление фотоматериалов контактному лицу проекта на почту менеджера проекта 15 фотографий в течение 2 дней с момента окончания мастер-класса. Видеоматериал направляется контактному лицу на почту в течение 2 рабочих дней с даты проведения мероприятия.
5. Отчетность:
- Заполняется форма отчетности (см. стр 3) по проведенному мероприятию от имени Образовательного учреждения, также производится оперативное предоставление скана формы отчетности с подписью и печатью на почту менеджера проекта. 
- Оригинал отчета направляется по адресу: 1-й Красногвардейский пр., д.21, стр. 1, г. Москва, а/я 100, 123112 на имя Колесовой Анны Николаевны.

3. [bookmark: _GoBack]План подготовки к проведению онлайн мастер-класса 

1. Организация:
- В индивидуальном порядке согласовывается дата и время проведения мастер-класса на платформе ZOOM
- Менеджер проекта направляет куратору от организации ссылку на запланированную конференцию для дальнейшей рассылки участникам мастер-класса 
 2. Необходимые требования
- Во время проведения онлайн мастер-класса необходимо присутствие куратора от образовательной организации в качестве соорганизатора конференции для модерирования участников. 
- Менеджер проекта или куратор от организации ведет запись конференции 
3. Отчетность:
- Заполняется форма отчетности (см. стр 3) по проведенному мероприятию от имени Образовательного учреждения, также производится оперативное предоставление скана формы отчетности с подписью и печатью на почту менеджера проекта. 
- Оригинал отчета направляется по адресу: 1-й Красногвардейский пр., д.21, стр. 1, г. Москва, а/я 100, 123112 на имя Колесовой Анны Николаевны.


Форма отчетности
НА БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ
Генеральному директору
АНО «Россия – страна возможностей
А.Г. Комиссарову 
От 
	

	руководителя организации


О проведении мастер-класса «название проекта»
Уважаемый Алексей Геннадьевич!
	

	Название образовательной организации 


приняла участие в реализации социального проекта «название проекта», инициированном победителями конкурса «Лидеры России», 
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	дата


на площадке 
	

	Название образовательной организации 


по адресу ________________________________________________________
состоялся мастер-класс «название проекта» для школьников. 
В качестве ведущего был привлечен 
	

	ФИО, статус в конкурсе.



Всего в мероприятии приняли участие 
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	количество


 школьников 9-11 классов. 

Список прилагается/направляется по официальному запросу. 

	

	Должность


	

	ФИО


         печать


